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동호회 개설신청
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동호회 가입신청
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동호회 운영자 운영 가이드
1.1. 동호회 개설신청
1. 동호회 홈 화면에서 개설신청 버튼을 클릭합니다.
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· 참고
왼쪽 동호회 트리에 있는 개설신청 게시판에서 “새 항목 추가”을 통하여 신청하는 것도 동일하게 개설신청이 이루어 집니다. 

2. 개설신청 쓰기 항목을 입력합니다.
· 제목 – 동호회 관리자에게 메일 보내는 제목입니다(필수입력항목)
· 동호회명 – 개설 요청하는 동호회명을 입력합니다(필수입력항목)
· 설명 – 동호회의 설명을 입력합니다.
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3. 저장 버튼 클릭하면 개설 신청완료 메시지가 뜨면 동호회 관리자에 메일 발송 됩니다.
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4. 동호회 전체 관리자가 개설신청에 대한 승인을 하면 개설 완료 메일을 받습니다.
5. 개설승인 메일 본문에서 사이트 바로 가기를 클릭하여 개설된 동호회를 확인합니다.
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1.2. 동호회 가입신청
1. 자신이 가입하고자 하는 동호회의 운영자명을 클릭합니다.
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2. 메일 작성창이 보이며 동호회 운영자에게 동호회 가입 신청 메일을 보냅니다.
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1.3. 동호회 운영자 운영 가이드
1.3.1. 동호회 신청 사용자 가입처리

1. 자신이 운영자로 되어 있는 동호회에 다른 사용자가 가입 신청을 하면 가입신청 내역이 전자메일로 발송되어 전자메일 화면에서 가입 신청 내역을 확인합니다.
[image: image12.jpg]Az oure HX|E

o = 1= o
e
Ef
0 0 08

Jegae
B

ERS

g

L

m =

Elr
now

]

iy

o

s
[

i

1P
3
2

e
W =
m o

i
I

H
s
i

1511

v

&g O suage

(@21 ||« 2| g TR | ST [ oiS/=A | 40| 274 | M=2a] [ olel=rl |+

74| 71 2] -

" ®m v e B A
a testol@dankook.dev. [IEETE
a testot@dankoak.dev PRSP

LB

AEYUCLHE 22 HREUCt

HUAR testil@dankaok dev ¥ z
weAE: (034 Tuns
Hoo=: orzEz

HAZ S5

EHol =l A guch ot

YAH FM g




2. 가입 신청자에 대하여 가입처리를 위하여 자신의 동호회로 이동 후 왼쪽 회원정보 하단에 있는 “새 사용자 추가”를 클릭합니다.
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3. 사용자 등록 화면에서 책 모양 아이콘을 클릭하여 사용자를 찾습니다.
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4. 찾기에 이름 또는 사용자 ID로 신청자를 찾을 수 있습니다. 찾기 후 신청자를 선택 후 추가버튼을 클릭 하고 확인
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5. 사용자/그룹 신청자 이름이 들어가고 사용 권한 부여에 사용자에게 사용 권한 직접 부여 선택 후 참가권한을 부여합니다.
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· 참고
신청자에게 가입신청 승인 관련 메일 보내시려면 “새 사용자에게 환영 전자 메일을 보냅니다”를 체크하여 개인 메시지를 입력 후 확인합니다.

6. 신규 사용자 정상 등록 확인을 위하여 왼쪽 상단 폴더모양 아이콘입니다.
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1.3.2. 메인화면 리스트 항목 개수 설정
1. 필요 시 동호회 메인화면에 구성된 공지사항, 자유게시판등의 리스트 항목 개수 제한 설정을 하려면 공지사항, 자유게시판등의 웹 파트를 클릭합니다. [image: image18.jpg]FRERAIAIE
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· 참고
선택된 웹 파트는 테두리가 파란색으로 표시됩니다.

2. 상단 화면의 목록 -> 보기 수정 클릭합니다.
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3. 보기 수정화면에서 밑으로 내려 보시면 항목 제한이 보이며 표시할 항목 수를 운영에 맞게 입력하면 됩니다
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1.3.3. 이미지 슬라이드 쇼 보기 설정

1. 필요 시 신입회원 웹파트에 이미지 슬라이드 쇼 보기 설정을 할 수 있습니다.
2. 사이트 작업 -> 페이지 편집을 클릭합니다.
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3. 페이지 편집 모드로 화면이 변경되며 신입회원 웹파트의 드롭다운리스트의 웹 파트 편집을 클릭합니다.
   [image: image22.png]



4. 신입회원 웹 파트 편집 화면에서 Slideshow Behavior 메뉴를 + 버튼을 클릭하여 펼칩니다.
· Library Name에 이미지 게시판명을 입력합니다.
· 기본 템플릿의 이미지 게시판은 사진첩입니다.
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5. 확인버튼 클릭 후 편집을 중지 합니다
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6. 사진첩에 이미지가 등록되어 있으면 신입회원 이미지 뷰어 웹 파트에 이미지들이 슬라이드 되어 보여집니다.
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1.3.4. 게시판 추가하기

1. 필요 시 추가적으로 목록(게시판) 및 자산 라이브러리(이미지 게시판) 추가를 할 수 있습니다. 사이트 작업 -> 기타옵션 클릭합니다.
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2. 게시판을 추가하기 위하여 목록 -> 가온아이 게시판 -> 게시판명 입력 후 만들기 클릭합니다.
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3. 이미지 게시판을 만들기 위하여서는 라이브러리 -> 자산 라이브러리 선택 -> 게시판명 입력 후 만들기
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· 참고
이미지 게시판 생성 시 자산 라이브러리 대신에 그림 라이브러리를 선택하여도 됩니다.
1.3.5. 동호회 운영자 변경

1. 동호회 운영자 변경을 위하여 사이트 작업 -> 사이트 사용 권한을 클릭합니다.
· 참고
운영자 변경은 현재 동호회 운영자가 직접 진행을 해야 합니다.
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2. 신규로 운영자를 지정할 사용자에 대하여 권한 부여를 위하여 사용 권한 부여 클릭합니다.
[image: image30.png]



3. 신규 운영자를 찾기를 통하여 추가 후 “사용 권한 부여” 항목에서 “모든 권한” 항목에 체크를 합니다.
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4. 권한 추가 확인을 하고 자신의 이름을 체크 후 사용자의 사용권한 제거 하면 됩니다.
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· 참고
· 권한 관리로 동호회 회원 여부를 판단합니다.
· 사용자의 사용 권한 편집으로 권한 수정이 가능합니다.
· 탈퇴 회원은 사용자의 사용 권한 제거를 해야 합니다. [image: image33.png]
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